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1. Open een webbrowser zoals Google Chrome, Microsoft Edge of Firefox.

<Lybra.

2. Voer de volgende URL in de zoekbalk: https://www.adobe.com/acrobat/online/merge-

pdf.html

3. Volg de instructies hieronder die ook aangegeven zijn op de website.

Hoe PDF-bestanden te combineren

Volg deze eenvoudige stappen om PDF-documenten in één bestand te combineren:

1  Klik hierboven op de knop Selecteer een bestand of sleep bestanden naar de neerzetzone.

7 Selecteer de bestanden die u wilt samenvoegen met de Acrobat PDF-combinatietool.

3 Herschik de bestanden indien nodig.

4 Klik op Bestanden samenvoegen .

Download de samengevoegde PDF. Meld u aan om afzonderlijke pagina’s te ordenen of het
bestand te delen.
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2. Tikop &, rechts onderaan in het scherm om een nieuwe notitie aan te maken.

3. Klik op het paperclip icoontje voor de opties.

4. Een menu gaat open. Klik op Scan om een scan maken.
B4 Image Camera

B Scan F PDF

Voice recording

Audio file
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5. Klik op de cirkel om scan van het 1° document te maken.

6. Klik op Done om de scan te bevestigen.

Retake
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7. Doedit voor alle 3 documenten tot de telling aan de linkerkant van het scherm op 3 (drie)
komt te staan. Klik hierna op Save.

8. Controleer als alle 3 documenten nu voorkomen.
Klik op de 3 horizontale puntjes om meer opties te openen.

Document 1
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Document 2

Document 3
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9. Klik op Save as file om de file op te slaan.

B Page template

() Background color

Full screen
IH

Save as file

Save note as

Samsung Notes file

PDF file

Microsoft Word file

Microsoft PowerPoint file

Image file

Text file
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11. Kies voor de Documents folder en klik op Done.
< Select folder

Alarms

Android

Audiobooks

CamScanner

Documents

12. Geef de file een naam en klik op Save.

File name

Mijn documenten
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I0S mobiel
1. Open Notes

FaceTime Calendar

13,985
<

Mail

2.
Folders
iCloud
) Alicloud
] Notes
3 New Folder
3.

< Folders
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4. Een menu gaat open. Klik op Scan Documents om een scan te maken.

5.

Choose Photo or Video

Scan Documents

Take Photo or Video
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6. Doedit voor alle 3 documenten tot de telling aan de rechterkant van het scherm op 3 (drie)
komt te staan. Klik hierna op Save.

Document 3

7. Klik op de Scanned Documents om het te openen en controleer als alle 3 documenten nu
voorkomen.
< Folders

Scanned Documents

Document 3
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8. Klik op het I share icoontje rechtsboven het scherm voor meer opties.

Scanned Documents

10f3

Document 3

9. Kiesvoor Save to files om de file op te slaan als pdf formaat.
n Scanned Documents

Ramkhelawan Kartosentiko Lybra Internal  Marketplace
e J
:.:
WhatsApp Dropbox
Copy
Markup

Print

Save to Files

Save to Dropbox

Edit Actions..
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10. Geef de file een naam en klik op Save.

< Browse iCloud Drive E:,\ Save

Downloads

1item

. Mijn documenten O Tags

<Lybra.

De PDF-files zijn succesvol samengevoegd.

De PDF-files kunnen nu geupload worden.
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